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Fyziologicky ustav AV CR, v. v. i.

Oddéleni Hospodatské spravy hleda posilu do tymu na pozici:

Samostatny referent/ka nakupu (zasobovac)
Napli prace zahrnuje zejména:

o Komplexni zajisténi nakupu sirokého sortimentu zbozi, pfedevsim chemikalii, technickych plyni,
pracovnich odévl a dalsiho sortimentu pro védecka a servisni pracovisté
Vystavovani objednavek na zédkladé pozadavku v systému Verso, iFIS
Kontrolu dodavek z hlediska dodrzovani smluvenych podminek
Zajistovani pfimého dovozu zafizeni i materialu ze zahraniéi
Komunikace s celnim Urfadem a dopravci

e Vécnou kontrolu dodavatelskych faktur

e Pfipravu podkladl pro uctarnu

e Vedeni pokladny drobného vydani

o Ucast pfi roénich inventurach

e Spolupraci s pracovniky skladd a uctarny

Pozadavky:

e SS/VSvzdélani ekonomického sméru

e komunikativni znalost AJ

e |oajalitu a diskrétnost

e organizacni a komunikaéni schopnosti

e samostatnost, peclivost a zodpovédnost

e znalost prace na PC — pokrocily uZivatel MS Office (iFIS, Verso vyhodou)
e znalost celnich predpisti vyhodou

e praxe v oboru vyhodou

e fidi¢sky prlikaz B vyhodou

Nabizime:

e stabilni zdzemi verejné vyzkumné instituce

e zajimavou praci v tvlréim akademickém prostredi

e financéni ohodnoceni odpovidajici vykonu

e misto pracovisté Praha 4 — Kr¢

e nastup dle dohody, mozZny ihned

e pracovni smlouva na dobu urcitou a moznosti prodlouzeni
e zavodni stravovani s prispévkem zaméstnavatele

e mobilni telefon, notebook

e  parkovaniv areadlu

Nastup: dohodou

Kontaktni osoba: Katefina Rozsypalova E-mail: Katerina.Rozsypalova@fgu.cas.cz

Tel.: 241 062 225
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