Slovansky ustav AV CR, v. v. i.,

Valentinska 1, 110 00 Praha 1

zastoupeny Mgr. Vaclavem Cermakem, Ph.D., feditelem,
vydava tento

Vnitfni predpis Slovanského ustavu AV CR, v. v. i.

O pracovnich cestach
(podle ustanoveni § 42 Zakoniku prace, dale jen ZP)

1. Tento vnitini pfedpis upravuje pravidla vysilani zaméstnanct SLU na pracovni
cesty:

a) mobilitni projekty AV CR s partnerskymi zahraniénimi organizacemi (pracovni
cesty se uskutecriuji na zakladé vysledkl vybéroveho fizeni Rady pro
zahraniéni styky AV CR),

b) v rdmci spoluprace s dal$imi institucemi (Ustavy AV CR, VS, muzea, galerie,
knihovny apod.),

c) ostatni.

2. Pokud to bylo se zaméstnancem dohodnuto v pracovni smlouvé nebo jinym
zpusobem, mize jej feditel z vlastniho rozhodnuti nebo na navrh vedouciho
oddéleni vyslat na pracovni cestu tuzemskou i zahranicni.

3. Na pracovni cestu tuzemskou i zahranicni mohou byt vyslani i zaméstnanci, ktefi
maji pracovnépravni vztah zalozen Dohodou o pracovni Cinnosti nebo Dohodou
0 provedeni prace.

4. Zaméstnanci uvedeni v § 240 odst. 1 a 2 ZP mohou byt na pracovni cestu vyslani
jen na zakladé jejich souhlasu s kazdou jednotlivou pracovni cestou (t€hotné
zameéstnankyné a zameéstnankyné a zaméstnanci pecujici o déti do 8 let, osaméla
zaméstnankyné nebo zameéstnanec, ktefi pecuji o dité mladsi 15 let, nebo
zameéstnanec, ktery prokaze, ze sam dlouhodobé soustavné pecuje o pfevazné
nebo uplné bezmocnou fyzickou osobu).
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. O vyslani na pracovni cesty muze pozadat i sam zaméstnanec prostfednictvim
vyplnéného formulafe Zadost o pracovni cestu. Odborny vyznam, pfinos a G&elnost
cesty posoudi vedouci oddéleni a na zakladé jeho souhlasu (podpisu na ,Zadosti“)
muze feditel zaméstnance na pracovni cestu vyslat.

Vedouci oddéleni schvali a feditel vySle zaméstnance pouze na takovou pracovni
cestu, ktera se tyka feSenych vyzkumnych projektl, stipendii ¢i grantl a ktera
odpovida finan&nim moznostem ustavu.
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. Pred vyslanim na pracovni cestu zaméstnanec vyplini formular Cestovni pfikaz,
ktery schvaluje a podepisuje Feditel. Cestovni pfikaz zaméstnanec odevzda na



sekretariat nejpozdéji pét pracovnich dnl pfed planovanym nastupem sluzebni
cesty.

7. Obsahem Cestovniho pfikazu musi byt:
a) misto, kde ma pracovni cesta zacit,
b) datum a €as pocatku a konce pracovni cesty,
c) cile pracovni cesty,
d) dopravni prostfedek, ktery ma zaméstnanec uzit,
e) Cinnosti, které jsou pfedmétem pracovni cesty (ucel),

f) dalSi pfipadné okolnosti, které se tykaji pracovni cesty nebo ovliviuji vysi prava
na cestovni vydaje (spolucestujici, vyplacena zaloha, cestovni pojisténi),

g) podpis feditele SLU.

8. Podani vyplnéného a schvaleného Cestovniho pfikazu je nutné i v pfipadé, kdy:

a) jde o takovou pracovni cestu, v souvislosti s niz nevzniknou zaméstnanci Zadné
vydaje, na jejichz ndhradu by mél pravo,

b) jde o opakovanou pracovni cestu konanou do shodného mista a za shodnych
podminek jako pracovni cesty predchozi (napf. pravidelna vyuka na VS
schvalena feditelem pracovisté).

9. Po ukonceni pracovni cesty poda do 14 dnu zaméstnanec pisemnou zpravu o
vysledku pracovni cesty.

10. V souvislosti s pracovnimi cestami vznika zaméstnancdm pravo na nahradu
cestovnich vydaju (cestovni nahrady), jejichz poskytovani se Fidi zakonikem prace
a Vnitfnim predpisem SLU O poskytovani cestovnich nahrad.

11. Tento Vnitfni predpis byl schvalen Radou SLU dne 15. 11. 2019 a nabyva platnosti
dnem jeho podpisu. Zaroven nahrazuje stavajici vnitfni pfedpis O pracovnich
cestach schvaleny dne 9. 11. 2012.

K dispozici bude na sekretariaté SLU, u vedoucich jednotlivych oddéleni a bude
zpfistupnén na webovych strankach SLU.

V Praze dne 20. prosince 2019 Dlgltélné pOdepSal Mgr. VéClaV Cermék, Ph.D.
Datum: 2019.12.20 14:26:16 +01'00'

Mgr. Vaclav Cermak, Ph.D.
feditel SLU AV CR, v. v. i.
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