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Oddéleni Hospodaiské spravy hleda posilu do tymu na pozici:

Mzdovy specialista (samostatny referent prace a mezd)
Napli prace zahrnuje zejména:

e feSeni persondlnich zmén, spoluprace se mzdovou uctarnou

e zodpovédnost za nastaveni a za kontrolu pribézného cerpani mzdovych prostredku

e priprava mzdovych podkladl pro navrhy grantovych projektl a zapracovani zmén na zakladé prijeti
grantl

e zodpovédnost za nastaveni a vyplatu pohyblivych sloZzek mezd

e zarazovani pracovnikd do mzdovych tarifa dle odbornosti a praxe

zpracovavani priibéinych statistickych Setfeni (CSU, KAV a dalsi)

e podileni se na tvorbé internich mzdovych predpist
e zpracovani podkladl a tvorba ad-hoc analyz pro potfeby vedeni Ustavu
e priprava podklad( pro mési¢ni mzdovou zavérku

Pozadavky:

e SS/VSvzdélani ekonomického sméru

komunikativni znalost AJ

loajalitu a diskrétnost

organizacni a komunikacni schopnosti

samostatnost, peclivost a zodpovédnost

znalost prace na PC — pokrocily uZivatel MS Office (EGJE vyhodou)
e znalost pracovnépravni a souvisejici legislativy a ZP vyhodou

e zkuSenosti s projekty z evropskych strukturalnich fondd vyhodou
e praxe v oboru vyhodou

Nabizime:

e stabilni zazemi vefejné vyzkumné instituce

zajimavou praci v tvar¢im akademickém prostredi
misto pracovisté Praha 4 — Kr¢

nastup dle dohody, mozny ihned

pracovni smlouva na dobu urcitou s mozZnosti prodlouzeni
moznost prace na plny nebo zkraceny uvazek

2x ro¢né odmény

5 tydni dovolené, 3 dny sick days

stravenkovy pausal

parkovani v aredlu, kolarna

posilovna, squashovy kurt, détska skupina Molekula

e  Flexi Pass (po odpracovaném celém kalendainim roce)

Nastup: dohodou, mozny ihned Kontakt: Katerina.Rozsypalova@fgu.cas.cz

V pripadé zajmu o tuto pozici zaslete svij Zivotopis. Vybrani uchazeci budou pozvéani na ustni pohovor.



