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Smeérnice €. 1/2023
Zavedeni vnitfniho oznamovaciho systému podle zakona ¢. 171 / 2023 Sh.

CAST prvni
Obecna ¢ast

1. Tato smérnice se vydava za U¢elem zavedeni vnitiniho oznamovaciho systému v Ustavu
fyziky atmosféry AV CR, v. v. i. (dale ,organizace”) ve smyslu zdkona €. 171/2023 Sb.,
o ochrané oznamovatelli (dale ,zakon“), podle kterého je organizace povinnym
subjektem.

2. Vnitfni oznamovaci systém organizace (dale ,VOS“) ma slouzZit k prevenci a odhalovani
protipravniho jednani v oblastech vécné puUsobnosti zakona a je nastaven za Ucelem
ochrany zaméstnancu, ktefi VOS hodlaji pouzit k oznameni takového jednani.

3. V pripadé, Ze se zaméstnanec setka v souvislosti se svoji praci v organizaci s jednanim, o
kterém ma oprdvnény divod se domnivat, Ze je ¢i bude protipravni, a které spada
do oblasti vécné plisobnosti zdkona, mizZe zaméstnanec ucinit o takovém protipravnim
jednani oznameni pres VOS organizace. Timto oznamenim se bude vZdy zabyvat ptislusna
osoba, kterd bude jako jedina znat totoZnost oznamovatele a bude dbat o to, aby zlstala
utajena.

CAST druha
Vysvétleni zakladnich pojmu

1. Ozndmenim se rozumi oznameni fyzické osoby (dale jen ,oznamovatel”) obsahujici
informace o mozném protipravnim jednani ve smyslu zdkona, ke kterému doslo nebo ma
dojit vorganizaci a o kterém se oznamovatel dozvédél v souvislosti se svoji praci
pro organizaci. Ozndmeni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni
oznamovatele.

2. Oznamovatelem muzZe byt fyzicka osoba, kterd je nebo byla v organizaci v zakladnim
pracovnépravnim vztahu, pfip. uchaze¢em o takovou prdci, nebo pro ni vykonava di
vykonavala dobrovolnickou cinnost, odbornou praxi ¢i staz. Vsouladu se zdkonem
vylu€uje organizace pfijimani oznameni od jinych osob.

3. Prislusna osoba pfijima a vyfizuje oznameni podana pres VOS organizace, komunikuje
s oznamovatelem a navrhuje povinnému subjektu opatfeni k ndpravé zjisténého
protipravniho stavu. PfislusSnou osobu jmenuje feditel organizace, ktery zajisti jeji radné
pouceni o pravech a povinnostech ve smyslu zakona. Pfislusnd osoba je odpovédna za
ochranu oznamovatele.

4. Vécna pusobnost zakona vymezuje oblasti, v nichZ jsou ozndmeni pod ochranou zdkona.
Jedna se o ozndmeni protipravniho jednani, jez
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a) ma znaky trestného Cinu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 tis. K¢,

c) porusuje zakon (¢.171/2023 Sbh.),

d) nebo porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie,

a to v oblastech:

- financnich sluZzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, financnich
produktt a financnich trha,

- dané z pfijmu pravnickych osob,

- predchazeni legalizaci vynosu z trestné cinnosti a financovani terorismu,

- ochrany spotrebitele,

- souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

- bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

- ochrany Zivotniho prostredi,

- bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

- radiac¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

- hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

- ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

- ochrany osobnich udajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systému,

- ochrany finan¢nich zajma Evropské unie, nebo

- fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.

5. Odvetnym opatienim se rozumi jakakoli pfima ¢i nepfima jednani nebo opomenuti,
ke kterym dochazi v pracovnim kontextu, ktera by byla vyvolana ozndmenim a mohla
by zplsobit neoprdvnénou uUjmu oznamovateli nebo osobdam snim spfiznénym
¢i spolupracujicim ve smyslu zdkona.

CAST teti
Zavedeni vnitiniho oznamovaciho systému
I. Zplsob podani oznameni

1. Oznamovatelé mohou podat své oznameni prostfednictvim VOS, a to nize uvedenymi
zpUsoby, pficemz konkrétni pristupové udaje a kontakty jsou uverejnény na webovych
strankdach organizace.

2. Veskeré zdleZitosti, véetné téch, které spadaji do vécné plsobnosti zakona, mulze
zaméstnanec organizace pred oznamenim podle této smérnice nahlasit vedoucimu
zaméstnanci svého Utvaru nebo vedeni organizace ¢i povérenci na ochranu osobnich
udajli, tykaji-li se poruseni nakladani s osobnimi Udaji. Vedouci zaméstnanec v ramci
prislusného Gtvaru vyvine maximalni Usili, aby doslo k vyfeseni predmétné zalezZitosti
a pripadné k odstranéni a napravé nasledkd, pokud by se jednalo o poruseni v oblastech
vécné plsobnosti zakona.
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3. Pokud zaméstnanec nevyuZije postup dle odst. 2, Ize oznameni podat:

a) Pisemné prostiednictvim e-mailu. Oznameni prostrednictvim zabezpeceného e-mailu
se zasilaji na uréenou e-mailovou adresu, pfistupnou vyhradné prislusné osobé.

b) Pisemné v listinné podobé. Ozndmeni v listinné podobé se zasild posStou na
korespondenéni adresu pracovisté, k rukam prislusné osoby.

c) Osobné. Pozada-li o to oznamovatel, ozndmeni bude pfijato prisluSnou osobou v rdmci
osobni schizky v primérené Ihaté sdélené oznamovateli, nejpozdéji vSak do 14 dnd.

4. Oznameni by mélo obsahovat dostatecné mnozstvi informaci umoznujicich radné
prosetieni ze strany pfislusné osoby. Za podstatné informace, jez by nemély v oznadmeni
schazet, se poklada zejména skutkovy popis oznamované situace a zdlvodnéni, v ¢em
oznamovatel spatfuje Udajné poruseni. Oznamovatel zaroven muze prilozit dalsi
materidly a dGkazy. Pfislusna osoba tyto informace zjistuje pfi pfijimani oznameni.

5. Udaje o totoZnosti oznamovatele, ¢i Udaje, z nich? Ize jeho totoinost dovodit, jsou
pristupné vylucné prislusné osobé a ta ma povinnost o nich zachovavat micenlivost.
Pristupy k nastrojliim pro oznamovani dle bodu 3. ma k dispozici pouze prislusna osoba.

Il. Pfijem a zpracovani oznameni, ¢innost pfislusné osoby

1. Zpracovani pfijatych oznameni, jejich vytizovani a vedeni souvisejici dokumentace
zabezpecuje jmenovana prislusna osoba. Identifikace pfislusSné osoby je zverejnéna na
webovych strankach organizace. Pri vykonu své ¢innosti pfislusna osobé primo odpovida
vyluéné fediteli organizace.

2. Pokud je ozndmeni ucinéno ustnim zplUsobem, je o ném se souhlasem oznamovatele
pofizena zvukova nahravka. Neni-li souhlas udélen, vyhotovi pfislusna osoba pisemny
zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu ustniho oznameni.

3. Prislusna osoba zabezpecuje nasledujici ¢innosti:

a) prijima a posuzuje dlvodnost ozndmeni podaného prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému,

b) vede komunikaci s oznamovatelem a ma povinnost zajistit, aby nebyla prozrazena
identita oznamovatele,

c) zajistuje radné provéreni vsech oznameni,
d) navrhuje povinnému subjektu opatfeni k ndpravé nebo predejiti protipravnimu stavu
v navaznosti na podané oznameni, pokud se ozndmeni ukaze jako dlivodné; nepfijme-

li povinny subjekt opatfeni navriené pfislusnou osobou, pfijme k prede;jiti
nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatreni,

e) plni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti podle
zakona,

f) ma povinnost chranit oznamovatele pred jakymkoliv odvetnym opatfenim.

4. Prislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele:
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- do 7 dnl o pfijeti oznameni,

- do30dnu od pfijeti ozndmeni o vysledcich posouzeni. V pfipadech skutkové nebo
pravné sloZitych Ize tuto |h(itu prodlouZit aZ o 30 dn0, nejvyse vSak dvakrat; o
takovém prodlouzeni informuje oznamovatele,

- bez zbytecného odkladu o tom, Ze ozndmeni nebylo vyhodnoceno jako divodné;
zaroven pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu verejné moci.

5. Prislusna osoba postupuje pfi vykonu své Cinnosti podle tohoto zakona nestranné. Za

radny vykon své ¢innosti dle zakona ji nelze postihnout.

6. Prislusna osoba ma povinnost zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se
dozvédéla pti vykonu své Cinnosti podle zakona, a to i po ukonéeni vykonu této Cinnosti.
Setieni protipravnich jednani realizuje za zvy$ené ochrany viech informaci uvedenych
v 0znameni.

7. Prislusna osoba je dale povinna vést v elektronické podobé evidenci o jednotlivych
ozndmenich v dale uvedeném minimalnim rozsahu:

a) vlastni dokumentace:

e zaznam o podaném oznameni,

e vysledek provéreni oznameni a planovana ¢i pfijatd ndpravna opatreni.
b) evidované udaje:

e datum pfrijeti oznameni,

e jméno, popfipadé jména, prijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, nebo jiné Udaje, znichz je moiné dovodit totoZnost
oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy,

e shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo,
je-li jeji totoZnost znama,

e datum ukonceni posouzeni dlivodnosti oznameni a jeho vysledek,

e pfipadné téZz zvukovd nahravka nebo prepis oznameni, pokud je oznameni
ucinéno ustné (osobni nebo telefonicky rozhovor).

Tuto evidenci vede prislusna osoba po dobu nezbytné nutnou pro pripad dalSich Setfeni,
maximalné vsak po dobu péti let. K evidenci ma pristup pouze prislusna osoba.

8. Prislusna osoba je dale povinna zajistit uverejnéni relevantnich informaci souvisejicich
s agendou oznamovani a povinné zverejiovanych ve smyslu zakona na webu organizace.

CAST &tvrta
Reseni oznameni
1. Podané ozndmeni posuzuje prislusna osoba osobné a neni pfi ném vazana pokyny jinych
osob v organizaci. Za ucelem prosSetfeni oznameni prislusna osoba posuzuje informace
nasvédcujici protipravnimu jednani a dohleddva dalsi stim souvisejici skutecnosti
a dlkazy.
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2. Zaméstnanci organizace a ¢lenové jejich orgdn( jsou povinni poskytovat prislusné osobé
veSkerou soucdinnost potfebnou pro posuzovani oznameni, a to vcetné osobnich
konzultaci, poskytnuti jakychkoli informaci a dokumentl a zpfistupnéni zafizeni a prostor
organizace.

3. Na zakladé posouzeni ozndmeni ucini ptislusnd osoba zavér o tom, zda doslo ¢i mlze dojit
k protipravnimu jednani ve smyslu zakona ¢i nikoli, zda bylo oznameni ucinéno
oznamovatelem v dobré vife, Ze informace jim podané v ozndmeni jsou pravdivé, jaké
jsou okolnosti protipravniho jednani a jaké jsou na ném zapojené osoby. Své zaveéry
podloZi prislusna osoba dlkazy, informacemi a dokumenty.

4. Pokud prislusna osoba dojde k zavéru, Ze doslo ¢i miZe dojit k protipravnimu jednani,
sdéli tuto skutecnost fediteli organizace, ledaZe se protipravni jednani tyka osoby reditele;
v takovém pripadé se obrati na predsedu dozorci rady organizace. V tomto sdéleni uvede
prislusna osoba také navrhovana opatieni k napravé protipravniho stavu, ledaze by timto
postupem mohlo dojit k vyzrazeni totoZznosti oznamovatele nebo spfiznéné osoby.

5. Pokud bylo oznameni vyhodnoceno jako dlivodné, prijme reditel organizace napravna
opatieni navrZzena prisluSnou osobou, nebo pfijme jiné vhodné opatreni k prede;jiti
¢i ndpraveé protipravniho stavu. O pfijatych napravnych opatrenich informuje prislusnou
osobu.

CAST pata
Dalsi ustanoveni

1. Pfi plnéni povinnosti ve smyslu zakona dochazi ze strany pfislusné osoby ke zpracovani
osobnich udaji oznamovatell a tfetich osob. Prislusna osoba v této souvislosti postupuje
v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy na ochranu osobnich udaji a podle
prislusnych internich ptredpisli organizace.

2. Organizace vydanim této smeérnice seznamila a poucila vSechny zaméstnance
0 moznostech a postupech oznamovani podle zakona.

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. srpna 2023.

V Praze 28. ¢ervence 2023

prof. RNDr. Radan Huth, DrSc.,
feditel Ustavu fyziky atmosféry AV CR, v. v. i.
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