U F E Ustav fotoniky a elektroniky
Akademie véd CR

C.j.: UFE-312/2023-sekr

Smeérnice o ochrané oznamovatelu

Tato smérnice Ustavu fotoniky a elektroniky, v. v. i. (dale jen tato smérnice) upravuje problematiku ochrany
oznamovatel( v souladu se zdkonem ¢&. 171/2023 Sh. o ochrané oznamovatell (dale jen ZOOZ), Smérnici
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie, v platném znéni a souvisejicimi pravnimi predpisy.

Cl.1
Uvodni ustanoveni
1.1.  Ustav fotoniky a elektroniky, v. v. i. (UFE) nastavuje touto smérnici mechanismy oznamovani moznych
protipravnich jednani, jejich disledného prosetreni a pfijeti napravnych opatreni. Kazdé divodné
oznameni bude naleZité prosetieno a budou vyvozeny adekvatni disledky proti osobé, ktera se
protipravniho jednani dopustila.

Cl.2
Obecna cast
2.1.  Vymezeni pojmu:

2.1.1. Externi oznamovaci systém (dale jen ,,EQS“): systém zajistovan Ministerstvem spravedInosti
CR a sloui k pFijimani ozndameni od oznamovatel(i jako alternativni zpCisob podani ozndmeni k
VOS.

2.1.2. Oblastmi dle odst. 2.1.6. této smérnice se rozumi oblast:

a) financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, financnich produktid a
financnich trha,

b) dani z pfijm0 pravnickych osob,

c) predchazenilegalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

d) ochrany spotrebitele,

e) souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

f) bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

g) ochrany Zivotniho prostredi,

h) bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

i) radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

j) hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

k) ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

I) ochrany osobnich Udajd, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systéma,

m) ochrany financnich zajma Evropské unie, nebo

n) fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.
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2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

Odvetnym opatienim: se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou cdinnosti oznamovatele, které bylo vyvoldano ucinénim ozndmeni a které
oznamovateli nebo spfiznéné osobé mulzZe zplsobit Ujmu. Pfi splnéni téchto podminek je
odvetnym opatfenim napf. rozvazani pracovniho pomeéru, odvolani z mista vedouciho
zaméstnance, snizeni mzdy, vypovéd apod.

Oznameni: podnét ucinény Oznamovatelem o Pochybeni nebo o podezieni na néj.
Oznamovatel: fyzickd osoba oznamujici Pochybeni.

Pochybeni: mozné protipravni jednani, k némuZz doSlo nebo ma dojit u osoby, pro niz
oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem
prace nebo jiné obdobné Cinnosti, a které ma znaky trestného Cinu; ¢i prestupku, za ktery je
stanovena sazba pokuty s horni hranici alespori 100 000 K¢&; nebo porusuje ZOOZ nebo jiny
pravni predpis nebo ptredpis Evropské unie v oblastech vyjmenovanych v ZOOZ.

Povinné osoby: zaméstnanci UFE, dalsi osoby vykonavajici pracovni ¢innost, jakékoli dalsi
fyzické a pravnické osoby spolupracujici s UFE na zakladé smluvniho vztahu a jejich
zaméstnanci a dalsi spolupracujici osoby.

Praci nebo jinou obdobnou cCinnosti se pro ucely této smérnice rozumi:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu;

b) sluzba;

c) samostatnd vydélec¢na ¢innost;

d) vykon prdv spojenych s Ucasti v pravnické osobé;

e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby;

f) pInéni Ukoll v ramci Cinnosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji
ucet;

g) sprava svérenského fondu;

h) dobrovolnicka ¢innost;

i) odborna praxe, staz, nebo

j)  vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni;

k) ddle téz uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Pfislusna osoba: je fyzickd osoba povérend za pfijimani ozndmeni a nakladani s nim. Reditel
UFE ji uréi a poudi o pravech a povinnostech, které pro ni z této funkce vyplyvaji.

Spfiznénd osoba: sekundarné chranéné osoby, jako jsou napf. osoby blizké, kolegové
oznamovatele, osoby pomadhajici oznamovateli s poddnim oznameni, osoby oznamovatelem
ovladané, osoby, pro které oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, ci
pravnické osoby, v nichz ma oznamovatel Ucast.

Vnitfni oznamovaci systém UFE (dale jen ,VOS“): pFedstavuje souhrn postupt a nastroja UFE,
které slouzi k pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané totoZnosti oznamovatele a
spriznénych osob, ochrané informaci uvedenych v ozndmeni a komunikaci s oznamovatelem.
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¢l.3
Podavani oznameni

3.1. Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele. Oznameni nemusi obsahovat Udaje podle véty prvni, pokud bylo
podano osobou, jejiz totoznost je Prislusné osobé zndma. Je vhodné, aby ozndmeni obsahovalo
kontaktni Udaje oznamovatele, nemozZnost kontaktu s oznamovatelem miZe negativné ovlivnit
proSetfeni oznameni.

3.2.  Oznameni lze ucinit i anonymné. V pfipadé anonymniho ozndmeni je ucelné sdélit alespon telefon ci
email, jehoZ prostrednictvim se lze pfi zachovani anonymity s oznamovatelem spojit.

3.3.  Oznameni musi byt obecné urcité a srozumitelné:

a)

c)

musi z néj byt zfejmé, proti které osobé sméfuje — oznaceni osob podezielych ze spachani
protipravniho jednani a zuUcastnénych osob vcéetné svédkl, pripadné osob profitujicich z
protipravniho jednani;

jakého jednani se tyka — podrobny a souvisly popis a prlbéh protipravniho jednani, aby bylo
mozné jej fadné prosetrit; misto, ¢as a oznaceni ukon(, které jsou predmétem zaznamu;
konkrétni dlkazy o protipravnim jednani nebo jiné konkrétni poznatky podporujici podezieni ze
spachani takového jednani.

3.4.  Prdva a odpovédnosti oznamovatele, ochrana oznamovatele a spfiznénych osob

3.4.1.

a)
b)
c)

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

Ochrana pred odvetnym opattenim naleZi oznamovateli a spfiznénym osobam, ktefi oznameni
podali:

prostfednictvim VOS,

prostfednictvim EQS,

uverejnili, pokud byly spinény podminky uverejnéni dle ZOOZ a jinych pravnich predpisQ.
Uverejnéni by mélo byt vyuZzivano pouze ve vyjimecnych pfipadech, kdy neni mozné dosahnout
Ucelu oznameni podanim prostfednictvim VOS nebo EOS. Za neoprdvnéné uverejnéni nese
oznamovatel odpovédnost dle pfislusnych pravnich predpisa.

Ochrana pred odvetnym opatienim ndlezi rovnéZ osobé, kterd oznameni podala organu verejné
moci prislusnému podle jiného prdvniho predpisu nebo ptfimo pouzitelného predpisu Evropské
unie.

Mél-li oznamovatel opravnéné dlivody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni
protipravniho jedndani podle bodu 2.1.6. této smérnice, oznameni neni porusenim bankovniho
tajemstvi, smluvni povinnosti zachovavat mlcenlivost, povinnosti zachovdvat mli¢enlivost podle
danového rfadu ani povinnosti zachovavat micenlivost podle jinych pravnich predpist upravujicich
praci nebo jinou obdobnou ¢innost, avsak s vyjimkou povinnosti vylou¢enych z oznamovani podle
Z00Z a jinych pravnich predpisd.

Ochrana pfed odvetnym opatfenim nendlezi osobé, ktera ucinila ozndmeni, aniz méla opravnéné
dlvody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich (védomé nepravdivé oznameni).

Osoba, pro kterou oznamovatel vykonava prdaci nebo jinou obdobnou ¢innost, nesmi umoznit, aby
oznamovatel nebo spfiznéné osoby byly vystaveni odvetnému opatreni. Pokud oznameni
neobsahuje Udaje, z nichZ je mozné dovodit totoZznost oznamovatele, ndlezi ochrana oznamovateli
a spfiznénym osobam od okamiziku, kdy jejich totoZnost vyjde najevo tomu, kdo je muze
odvetnému opatfeni vystavit.
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3.4.6.

Skutecnost, Ze bylo poddano ozndmeni, neznamend, Ze je oznamovatel zprostén povinnosti
ozndmit podezfeni ze spachani trestnych ¢inG uvedenych v § 368 TZ. Této povinnosti neni
zprosténa ani Prislusna osoba.

3.5.  Vnitfni oznamovaci systém (VOS)

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.54.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

3.5.8.

3.5.9.

3.5.10.

3.5.11.

Zakladem VOS je Prislusna osoba, ktera prijima a posuzuje dlvodnost ozndmeni. Pfi vykonu své
¢innosti postupuje nestranné a zachovava micenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla
pfi vykonu své ¢innosti, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zdkon nestanovi jinak.
Oznaceni Prislusné osoby, jeji telefonni Cislo a adresa elektronické posty nebo jind adresa pro
doruéovani jsou uveiejnény na webové strance UFE.

Pokud se Pochybeni uvedené v ozndmeni tyka konkrétni Prislusné osoby, nebo by tato Prislusna
osoba mohla byt dle odlvodnéného nazoru oznamovatele ve stfetu zajmu, voli oznamovatel
takovy zpUsob podani oznameni, kterym sméfuje oznameni vhodné konkrétni Pfislusné osobé.

PFislusna osoba umozni oznamovateli pfijem ozndmeni témito formami:
a) pisemné—dopisem na adresu Ustav fotoniky a elektroniky AV CRv. v. i., Chaberskd 1014/57,
182 00 Praha 8; emailem na emailovou adresu protipravni.jednani@ufe.cz, komunikacni

platformou ptistupnou na webové strance UFE, zalozka Ochrana oznamovateld;
b) ustné — telefonicky, po dohodé a v pfimérené Ih(ité také osobné.

V ptipadé listinnych podani md oznamovatel povinnost oznameni fddné oznacit textem ,,VOS -
vyhradné k rukdém jméno, pFijmeni Pfislusné osoby” — NEOTVIRAT“ (&dst oznaceni zacinajici
slovem ,,vyhradné” neni nezbytnd, nechce-li oznamovatel smérovat ozndmeni konkrétni Prislusné
osobé). Takto oznacenou a adresovanou obalku smi otevfit pouze Pfislusna osoba za zachovani
dlvérnosti jejiho obsahu.

V pripadé elektronického podani oznameni bude pfijemcem vyhradné Pfislusnd osoba. Pro
elektronické podavani ozndmeni je vyhrazena zabezpecend e-mailovd schranka, k niz nema
pfistup Zadna jina osoba kromé Ptislusné osoby.

Pro podani telefonickych ozndmeni bude Pfislusna osoba vybavena pfimym telefonnim spojenim,
které nebude podléhat pfijmu nebo prepojovani jinou osobou.

Pfislusna osoba o Ustnim ozndmeni pofidi pisemny zdznam, ktery bude zachycovat podstatu
oznameni a také identifikaci PrislusSné osoby, kterd zaznam sepsala. PfislusSnd osoba poudi
oznamovatele o mozZnosti vyjadrit se k pisemnému zdznamu oznameni; vyjadieni oznamovatele
PFislusna osoba k pfislusnému dokumentu pfiloZi.

Prislusna osoba potvrdi oznamovateli obdrzeni oznameni (pokud poskytl své kontaktni tidaje) do
7 dnl ode dne jeho pfijeti, pokud vyslovné nepozadal, aby nebyl nevyrozumén, nebo pokud je
zfejmé, Ze by vyrozumeénim o pfijatém oznameni doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné
osobé.

Ptislusna osoba nasledné provede v souladu s metodikou, ktera tvofi pfilohu €. 1 této smérnice,
posouzeni dlvodnosti ozndmeni podaného prostiednictvim VOS. Pfislusnd osoba muze
oznamovatele soucasné vyzvat k dalSimu objasnéni skutecnosti ¢i k poskytnuti dodatecnych
informaci a stanovit oznamovateli pro poskytnuti zpétné vazby pfimérenou lhitu.

Pokud Pfislusna osoba nevyhodnoti oznameni jako diivodné, bez zbytecného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele a pouci ho o pravu podat oznameni u organu verejné moci.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.5.12. Pokud je ozndmeni vyhodnoceno Pfislusnou osobou jako diivodné, Prislusna osoba:

a) navrhne organtm UFE, kterym byla tato skute¢nost ozndmena dle odst. 3.1.6. pFilohy €. 1 této

smérnice, opatfeni k ndpravé nebo predejiti protiprdvniho stavu v ndvaznosti na podané
oznameni, ledaZe by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoZnosti oznamovatele nebo
spriznéné osoby. Nepfijmou-li organy UFE opatieni navriené Pfislunou osobou, pfijmou jiné
vhodné opatreni a neprodlené vyrozumi Pfislusnou osobu, ktera o pfijatém opatreni vyrozumi
oznamovatele;

b) Je-li ozndmeni poddno u Pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel

nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhne Prfislusna osoba napravna opatreni
osobé, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to
povaha véci.

3.5.13. Prislusna osoba vyrozumi oznamovatele (pokud poskytl své kontaktni tidaje) o vysledku posouzeni

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

dlvodnosti do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. Lhitu Ize ze zdkonnych dlvodl prodlouzit, v
takovém pripadé vsak musi byt oznamovatel informovan o prodlouzZeni |hiity a jeho dlvodech
pred uplynutim pdvodni Ih{ty. Oznamovatel nebude vyrozumén, pokud vyslovné pozadal
Ptislusnou osobu, aby nebyl vyrozumén nebo pokud je ziejmé, Ze by vyrozuménim doslo k
prozrazeni jeho totoZnosti jiné osobé.

Evidence a uchovavani oznameni

Prislusna osoba pro ucely VOS vede zabezpecenym zplsobem v elektronické podobé dle pfilohy

¢. 1 této smérnice evidenci udajul o prijatych oznamenich v rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz
je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto Udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li jim jeji
totoznost zndma,

d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznadmeni Pfislusnou osobou a jeji vysledek.

Pfislusnd osoba je povinna uchovavat ozndmeni podané prostifednictvim VOS a dokumenty
souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

Do evidence podle odstavce 3.6.1., k dokumentlm souvisejicim s ozndmenim a k ozndmenim
uchovavanym podle odstavce 3.6.2. ma pfistup v pfipadé ozndmeni podanych prostrednictvim
VOS pouze Prislusna osoba.

Informace o totoznosti oznamovatele a spfiznénych osob je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym

souhlasem, ledaZe je Pfislusna osoba povinna tyto informace poskytnout pfislushym organdm
verejné moci podle jinych pravnich predpisQ. V takovém pfipadé je PfislusSnd osoba povinna
oznamovatele vyrozumét predem a umoznit mu se k poskytnuti informace o totoznosti vyjadfit.
Timto neni dotéena moznost Pfislusné osoby informovat v souladu s touto smérnici, zejm. s odst.
3.5.12. této smérnice a odst. 3.1.6. pfilohy ¢. 1 této smérnice, organy UFE o Pochybenich a totoznosti
osob, jejichz jednanim ¢i opomenutim doslo k Pochybeni ¢i které do néj byly zapojeny, nebo plnéni

zakonnych povinnosti Pfislusné osoby.

Externi oznamovaci systém (EQS)
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3.8.1. Ministerstvu spravedInosti Ize ozndmeni podat Ustné nebo pisemné. Pozada-li o to oznamovatel,
je mozné ozndmeni pfijmout v pfimérené Ih(té také osobné.

3.8.2. Informace k pfijeti a posouzeni oznameni prostfednictvim EOS jsou poskytovany na internetovych
strankach Ministerstva spravedlnosti, dale v ZOOZ a souvisejicich pravnich predpisech.

3.8.3. 0Oznameni prostfednictvim EOS neni feSeno postupem dle pfilohy €. 1 této smérnice.

Cl.4
Zavérecna ustanoveni

4.1. Sekretariat feditele uvefejni a bude spravovat nasledujici informace na webovych strankach UFE:
zplsoby oznamovani Pochybeni (VOS; EOS); oznaceni Pfislusné osoby/osob, jeji telefonni &islo,
emailovou adresu nebo jinou adresu pro doru¢ovani; informaci, zda UFE vyluuje pfijimani oznameni
od osob, kterd pro UFE nevykonava préci nebo jinou obdobnou ¢&innost.

4.2. Tato smérnice nahrazuje smérnici &.j. UFE-456/2021-sekr ze dne 17. 12. 2021.

Tato smérnice nabyva uUcinnosti dnem vydani.

Seznam pfiloh:

Ptiloha €.1 - Metodika k prosetteni dlivodného oznameni podaného prostrednictvim VOS

V Praze dne

doc. Ing. Pavel Peterka, Ph.D.
Feditel UFE AV CR, v. v. i.
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Metodika k proSetreni oznameni podaného

prostrednictvim VOS
(ddle jen ,,metodika)

1. Pf¥ijeti oznameni
1.1. Povérend osoba pfijme kazdé oznameni podané jakymkoli zplsobem dle odst. 3.5.4.
smérnice. Povérena osoba vsak pfijeti oznameni odmitne, pokud obsahuje informace, které
jsou z moznosti oznamovat vylouceny dle bodu 2 metodiky.

2. Vyjimky z moZnosti oznamovat

2.1. Z oznamovani jsou dle ZOOZ vynaty urcité typy informaci, u kterych zajem na jejich ochrané
pfevaZzuje nad zajmem na ochrané oznamovatele, a to zejména informace, které by mohly
bezprostfedné ohrozit podstatny bezpeénostni zajem CR a informace o <¢innosti
zpravodajskych sluzeb. Oznamovatel ddle nesmi oznamovat skutecnosti, na které se vztahuje
povinnost zachovavat ochranu utajovanych informaci a informaci, jejichZ vyzrazeni by zjevné
mohlo ohrozit probihajici trestni fizeni, a dale zvlastni skutecnosti podléhajici ochrané dle
zakona upravujiciho krizové fizeni.

2.2. Oznamovatel nesmi porusit povinnost mlcenlivosti pfi vykonu ¢innosti vybranych profesi,
napr. notére, statniho zastupce, advokata, soudniho exekutora, soudce, dale nesmi porusit
mlcenlivosti pfi poskytovani zdravotnich sluzeb, pravni pomoci v fizeni pred soudem nebo
jinym organem verejné moci.

3. Posouzeni oznameni
3.1.1. Prislusna osoba posuzuje oznameni osobné, jeji vykon Cinnosti je nezavisly.

3.1.2. Priubéh posuzovani. Pfislusna osoba pfi posuzovani fadnosti a divodnosti oznameni provadi

nasledujici kroky:

a) detailné posuzuje oznamené informace o Pochybeni a dohledava ptipadna dalsi souvisejici
informace;

b) ziskava uceleny obraz o Pochybeni, zahrnujici detailni informace o Pochybeni, jeho pribéhu,
vyvoji v Case a opakovani, konkrétnim jednani zapojenych osob a jejich podilu na tomto
Pochybeni;

c) posuzuje ziskané dikazy, informace a dokumenty o Pochybeni a ziskava veskeré dalsi dlikazy,
informace a dokumenty k vySetfeni konkrétniho Pochybeni, a to jak vlastni aktivitou, tak od
Povinnych osob a za spoluprace s nimi.

3.1.3. Soucinnost. Vichni zaméstnanci UFE a k tomu smluvné & jinak zavazané Povinné osoby jsou
povinni poskytnout Prislusné osobé pfi ovérovani radnosti, didvodnosti a pravdivosti oznameni
plnou soucinnost. PfislusSna osoba je opravnéna pozadat tyto osoby o poskytnuti vysvétleni,
osobni konzultace, vyZadat si vydani listiny i spisy nebo jiné véci dllezité pro posouzeni fadnosti,
dlivodnosti a pravdivosti ozndmeni, vstoupit do kancelafe ¢&i jinych prostor UFE. Tyto osoby jsou
povinny takovym Zadostem vyhovét.

3.1.4. Prijeti mimofadnych opatieni. Pokud PfisluSna osoba dojde pfi feSeni ozndmeni k zavéru, ze
dlivodné hrozi zavazné ¢&i nenapravitelné nasledky Pochybeni, navrhne neprodlené fediteli UFE a
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3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

zastupci reditele — s vyjimkou osoby, které se Pochybeni pfimo tykd — mimoradné opatreni k
zabranéni vzniku téchto negativnich nasledk( (viz postup odst. 3.1.6. metodiky). Mimoradna
opatteni Pfislusnd osoba nenavrhne, pokud by timto postupem mohlo dojit k vyzrazeni totoZnosti
oznamovatele nebo spfiznénych osob nebo ke zmareni nebo ohroZeni Ucelu trestniho fizeni Ci
fizeni o prestupku, popt. o jedndni majiciho znaky prestupku. Mimofadna opatfeni budou
provadéna do ukonceni posuzovani ozndmeni a pfijeti ndpravnych opatreni dle bodu 4 metodiky.

Zavér posouzeni. Na zdkladé posouzeni ozndmeni ucini Ptislusna osoba zavér o tom, zda doslo
k Pochybeni ¢i nikoli, zda bylo oznameni ucinéno v dobré vife oznamovatelem domnivajicim se v
dobré vife o pravdivosti informaci uvedenych v oznameni, jaké byly okolnosti Pochybeni a tyto
zavéry podloZi dikazy, informacemi a dokumenty dle odst. 3.1.2. pism. c) metodiky.

Informovani UFE. Pokud PFislund osoba dojde k zavéru, 7e doslo k Pochybeni, ozndmi tuto
skute&nost pisemné fediteli UFE a zastupci Feditele, s vyjimkou osoby, které se Pochybeni ptimo
tyka. Pokud se Pochybeni tyka reditele UFE spolecné se zdstupcem feditele, oznami tuto
skute¢nost pisemné vedeni UFE s vyjimkou takovych &lend, kterych se Pochybeni pfimo tyka.
Odst. 3.1.4. metodiky se pouZije obdobné. V ozndmeni uvede Pfislusna osoba také navrhovana
opatteni dle odst. 3.5.12. pism. a) smérnice a odst. 4.1. metodiky.

Informovani oznamovatele. Prislusna osoba informuje oznamovatele dle odst. 3.5.11. az 3.5.13.
smérnice o tom, zda bylo oznameni posouzeno jako dlvodné &i nikoli, nejde-li o pripady, kdy
oznamovatel vyslovné pozadal Pfislusnou osobu, aby nebyl vyrozumén nebo pokud je ziejmé, ze
by vyrozuménim doslo k prozrazeni jeho totoZznosti jiné osobé, nebo pokud by se jednalo o
informace vyloucené z oznamovani.

Pouceni oznamovatele. Pokud bylo ozndmeni vyhodnoceno jako nedivodné, pouci Pfislusna
osoba oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutec¢nosti uvedenych v ozndmeni a dalSich jemu
znamych skutec¢nosti neshledala podezieni ze spachani Pochybeni, nebo shledala, Ze ozndmeni se
zaklada na nepravdivych informacich, a je-li to vhodné, pouci oznamovatele o jeho pravu podat
oznameni u organu verejné moci, ktery je opravnén se véci zabyvat.

Zpusob sdéleni oznamovateli. Sdéleni oznamovateli jsou c¢inéna v zavislosti na oznamovatelem
zvoleném zpUsobu ozndmeni a skutecnosti, zda oznamovatel zanechal své kontaktni Gdaje. Je-li
to moZné, jsou tato sdéleni ¢inéna vzdy i pisemné.

4. Re3eni oznameni
. Pokud bylo ozndmeni vyhodnoceno jako ddvodné, uréi organy UFE, kterym byla tato skuteénost
oznamena dle odst. 3.1.6. metodiky:

4.1

4.2.

a)

pfijimana napravna opatreni dle odst. 4.2. metodiky a

b) zaméstnance UFE povéfené zajisténim provedeni téchto ndpravnych opatfeni, o ¢em?

neprodlené informuje PfisluSnou osobu dle odst. 3.5.12. pism. a) smérnice.

MoZna napravna opatfeni. K napraveni nebo predejiti Pochybeni mohou byt pfijata zejména, nikoliv

vSak pouze, nasledujici napravna opatreni:

a) udéleni pokynu k napravé;

b) zamezeni pfistupu k zafizenim &i do prostor UFE;

¢) zména zatazeni ¢i povinnosti;

d) kazeriské opatreni ¢i vyuziti sankénich mechanismu;
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e) uplatnéni naroku na nahradu Ujmy ¢i na zdrzeni se dalsiho protipravniho jednani, podani
trestniho oznameni.

4.3.  Kontrola provadéni. Povéfeni zaméstnanci UFE dle odst. 4.1. pism. b) metodiky informuji P¥isluinou
osobu o pfijimani ndpravnych opatreni dle odst. 4.1 pism. a) metodiky, a to kazdé 2 tydny aZ do
ukonceni pfijimani téchto napravnych opatreni. Pfislusna osoba predava jednou za kalendarni mésic
informaci o pfijimani napravnych opatieni organtim UFE, kterym byla tato skute¢nost oznamena dle
odst. 3.1.6. metodiky. V pfipadé, kdy Pfislusna osoba neni spokojena se zptsobem pfijimani téchto
napravnych opatieni nebo jejich U¢inkem, navrhne orgdndim UFE dal$i ndpravna opatteni.

4.4, Dalsi kroky navazujici na opatfeni. Pfislusnd osoba vyhodnoti ddvody, které umoznily vznik
Pochybeni, uc¢innost kontrolnich mechanisma, které mély Pochybeni zabranit i jej zjistit, jakoZ i
ucinnost pfijimanych napravnych opatfeni. V ndvaznosti na tato zjiSténi navrhne Pfislusna osoba
organtm UFE dle odst. 3.1.6. metodiky pfislu§né Gpravy vnitinich predpisti a postupd UFE.
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