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I. Zakladni ustanoveni

1. Pravni zakotveni

Knihovni fad je vydan v souladu se zdkonem CNR &. 283/1992 Sb., o Akademii v&d CR, v platném
znéni, zdkonem &. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich, v platném znéni,
Stanovami Akademie v&d CR platnymi od 1. ledna 2007, zfizovaci listinou Ustavu pro &eskou
literaturu AV CR, v. v. i., ze dne 28. &ervna 2006, a Organiza&nim Fadem UCL AV CR,v.v.i.,26.4.
2007, ve znéni z 8. 11. 2011.

2. Poslani knihovny

Poslanim Knihovny brnénského pracoviété Ustavu pro Ceskou literaturu AV CR, v. v. i. je
shromaidovat, zpracovdvat, uchovévat a zpfistupfiovat védecké informace obsazené ve
specializovaném knihovnim fondu, zamé&feném na vyzkum Ceské literatury a literdrni védy se
zvladtnim zaméfenim na teorii vypravéni a regionalni literaturu.

Tematicka a druhova skladba priméarnich a sekundarnich knihovnich fond( odpovida zaméteni
védeckého vyzkumu pracoviité, takto profilovany knihovni fond je systematicky doplfiovan
nakupem, vyménou a dal¥imi zdroji v koordinaci spolupriace sknihovhami téhof nebo
pfibuzného tematického zaméreni.

Knihovna disponuje té vysttizkovym archivem a zajidtuje moZnosti vyuziti téchto fondd pro
pracovniky Gstavu i odbornou vefejnost.

Knihovni fondy pfedstavuji ve svém souhrnu unikatni badatelskou zakladnu svétové
literdrnévédné bohemistiky.

II. Sluzby poskytované Knihovnou brnénského pracoviité UCL AV CR v.v.i

Sluzby jsou poskytovény v prostorach Knihovny brnénského pracoviité UCL AV CR, v. w. i,
Kvétna 8 a to dle telefonické & emailové domluvy se sekretaikou, resp. knihovnici.
Kontakt: www.ucl.cas.cz/cs/kontakt

Knihovha poskytuje své sluzby pracovniktim Ustavu, ktefi pIni védecké Gkoly instituce a rovnés
zpfistupfiuje knihovni dokumenty $ir$i vefejnosti, které poskytuje bibliografické, referenéni a
faktografické informace. Rozviji meziknihovni vypujéni sluzby.

Zakladni kategorii uzivateld knihovny jsou interni uZivatelé, pracovnici UCL AV CR, a déle
uzivatelé externi — pracovnici ostatnich pracoviét AV CR, VS a irsi vefejnost.

Vyutiti viech poskytnutych informaci, dokumentt a kopii podléha pravidliim autorského zdkona
(§ 92 zakona €. 121/2000 sb.: , pouze pro svou viastni potfebu, pro ucely védecké a vyucovaci®).

Povinnosti uzivatell sluzeb:



KaZdy uzivatel je povinen seznamit se s timto Knihovnim fadem, dodrzovat ho a Fidit se pokyny
pracovnikd knihovny.

V prostordch je nutno zachovavat klid, ¢istotu a pofadek. Je zakdzéno volat mobilnimi telefony,
konzumovat potraviny a napoje a koufit.

Z pouzivani knihovnich sluZeb mohou byt vylougeni uzivatelé, ktefi své okoli ohroZuijf, obtézuji a
rusi.

Pfed vstupem do studovny musi ufivatel odlozit svrchni odév a zavazadla v %atné a predlozit
sluzbé platny étenafsky prikaz.

Fotoaparaty Ize pouZivat se svolenim pracovnika vykonévajiciho slutbu ve studovng.

Vypoéetni techniku UCL umisténou v prostorach knihovny mohou ufivatelé pouZivat jen ke
sluzbam, které knihovna nabizi.

Na vypodetni technice UCL umisténé v knihovn& mohou ufivatelé pouzivat jen programové
vybaveni, které poskytuje nabidka na PC. Je zakdzéno kopirovat data UCL AV CR, v. v. i., na
vlastni pfenosna datovd média.

Ctenafi maji k dispozici lokaIni wi-fi sit a ke studijnim Géelim mohou vyuzivat pristup do sité
internet. Je zakazédno vyuZivat pfistupu na internet v rozporu s dobrymi mravy a zédkony CR,
stahovat nadmeérné velké objemy dat, pohybem na internetu porusovat autorskd a jind prava &i
pfistupovat na strdnky a servery, na né? uivatel nema pravo pfistupu, v tom zejména k
internim datdm UCL. Dale je jmenovité zakazano vyuZivat telekomunikaénich sluzeb dostupnych
pfes internet a nahlas pfehravat audiovizualni dokumenty.

Knihovnika opraviiuji k odmitnuti sluzeb uZivateli:
— ztraty a poskozeni vypujéek,

— opakované pfekrafovani stanovenych vyphjénich lhat,
— poruseni Knihovniho fadu.

1. Vypajéni a ¢itarenské sluzby

PUjcuji se jen ty publikace z kniznich fond(, které byly jiz FAdné zpracovany a zkatalogizovany,
nebo publikace zapljéené z jinych knihoven formou MVS (meziknihovni vypujéni sluzba).

Pracovnici UCL maji moznost absenénich vypujéek za t&chto podminek:



— Vypdjéni Ihita gini &tyfi tydny s moZnosti dvojiho prodlouZeni. Vyjimky jsou mozné po dohodé
s knihovnikem.

~ Pracovnik UCL mGze mit sougasné pUjéeno maximalné 30 svazki, grantové publikace se do
limitu nezapog&itavaij.

- U vypljéek, které knihovna uskute¢iuje v rdmci MVS, jsou pracovnici povinni dodrzet termin
vraceni pujéenych publikaci.

Odbornd verejnost mlize vyugivat kniznich a asopiseckych fondii pouze pro prezenéni studium.

Pravidelnym uZivatelim vystavuje knihovna ¢tendrsky prakaz. Podminkou registrace v pFipadé
mimodstavnich uZivatell je predlozeni platného priikazu totoZnosti a vyplnéni pfFihlasky.
Podpisem pfihldsky se uzivatel zavazuje k dodrzovani Knihovniho Fadu i jeho ptiloh, Zmény v
osobnich Udajich a ztratu prikazu je ugivatel povinen oznamit.

Pro interni uZivatele plati prezen&ni studium u publikaci zafazenych do pFiruénich knihoven, u
CasopisU, audiovizudlnich dokumentd a unikétnich publikaci.

Publikace zapUjéené k prezen&nimu studiu nevfazuje uZivatel zpét na misto sam, ale odklad3 je
na mista k tomu uréend nebo je vraci sluzbé v knihovné.

Za vypuj€ku ruéi ten, kdo potvrdil vlastnim podpisem seznam svych vypuijéek. Timto podpisem
se uZivatel zavazuje, e vrati vypQjcku ve stanovené Ihité a v neporuseném stavu.

UZivatel vypujénich a &itarenskych sluzeb je povinen:

— oznamit knihovnikovi pogkozeni pljcované publikace. Pokud na poskozeni neupozorni,
nese odpovédnost za defekty, které budou zjiStény pfivraceni,

— zachazet s publikacemi Setrné a chranit je pfed poskozenim, ztritou a odcizenim. Nesmi do
nich vpisovat poznamky, podtrhavat v textu, vytrhavat stranky apod.,

— ztratu nebo zniéeni publikace neprodlené hiasit a do tficeti dnd dodat jako nahradu jiny vytisk
stejného titulu, vydani a Gpravy. Pokud vypujéovatel nenahradi ztratu (neni moZné opatfit
stejny vytisk), je povinen opatfit a uhradit pofizeni fotokopie véetné knihatské Upravy. U ztrat
jednotlivych svazk( z vicedilného kompletu ma knihovna préivo pozadovat nahrazeni celého
kompletu v pfipadé, Ze vyplijéovatel nenf schopen nahradit ztraceny dil adekvatnim vytiskem,

— nenechavat vypujcky bez dozoru na mist& uréeném ke studiu.



2. Informacni sluzby

Naplni informaénich a poradenskych sluzeb poskytovanych viem uZivatelim v rdmci Knihovny
brnénského pracovisté UCL AV CR, v. v. i. jsou predevsim:

—informace o katalozich, databazich a obsahu kniznich fond,
— informace bibliografického, biografického a vécného charakteru.

3. Reprografické sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim kopie z dokumentt z knihovnich fonds brnénského pracovisté
UCLAV CR, v.v. i, a to na osobni objednavku nebo objednavku uginénou korespondenéné nebo
prostfednictvim sité

Internet:

— pracovnikiim UCL pro plnéni pracovnich Gkold zdarma, pro soukromé Géely za poplatky podle
ceniku sluZeb,

— externim uZivatelim za poplatky podle ceniku sluzeb,

— knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi pfedpisy
nebo je pozadovany zplsob pofizeni kopie nesetrny k originalu,

— Zadatel se zavazuje pouzit kopie potizované v Knihovné brn&nského pracovisté UCL AV CR, v.
v. i., pouze ke studijnim a védeckym Géeltim,

— v pfipadé publikovani reprodukci dokumentii z knihovnich fondd UCL je Zadatel povinen
pfedem o tomto informovat pracovniky knihovny a jmenovité uvést UCL AV CR, v. v. i., jako
majitele reprodukovaného dokumentu, a to s uvedenim konkrétniho informacniho zdroje,

— u reprodukei dokumentl chranénych autorskym &i jinym prévem je si Zadatel védom, e
svoleni k pofizovani reprodukei z knihovnich fondd UEL AV CR, v. v. i., nijak nenahrazuje licenci k
vefejnému reprodukovani danych dokument( a je povinen zajistit si pf¥isludny souhlas u
majiteld danych prév sdm na vlastni naklady.

ll. Ochrana osobnich ddajt

1. Zasady nakladdni s osobnimi udaji

Knihovna brnénského pracoviété UCL AV CR, v. v. i., zpracovava osobni Gdaje uzivatell, ktefi
jsou registrovanymi ¢tenafi na zékladé smlouvy o poskytovani sluZzeb a v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob
v souvislosti se zpracovdnim osobnich Gdajii a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES.

Osobni udaje registrovanych uzivateld jsou zpracovavany zejména na zakladé pravniho diivodu
pInéni smlouvy a z pravniho divodu opravnéného 2ajmu provozovatele za témito Géely:



- poskytovéni knihovnickych a informac¢nich slufeb na zékladé knihovniho zakona;
ochrana knihovniho fondu;

informovani uZivatelll o sluzbach Knihovny;

statisticka hodnoceni.

Knihovna brnénského pracovité poskytuje vypdjcky:

a) zaméstnancim UCL (absenéni i prezenéni vyphjeky)
b) externim uzivatellim (pouze prezenéni vypdjcky)

V pfipadé a) neeviduje pi realizaci vypUjéky Knihovna brnénského pracoviité UCL AV CR, v. v. i,
s vyjimkou informace o vypljéce 24dné osobni ddaje. Informace o vypdjékach jsou
zpracovavany na zakladé opravnéného zajmu Knihovny. Jde o vypujéky realizované v rémci
pracovni smlouvy pro pInéni pracovnich dkoll; v pfipadé potieby mUie pracovnice Knihovny
pfislusného zaméstnance kontaktovat osobné ¢&i prostiednictvim pracovniho emailu, a to na
zékladé pravniho dlvodu oprdvnéného zajmu zaméstnavatele. Informace o vypljcce je
uchovavéna pouze na vypujénich listcich, které jsou v pfipadé vypujéeni dané knihy ukladany
v uzamykatelné skfffice, k niz ma pfistup pouze pracovnice knihovny.

V pfipadé b) neeviduje Knihovna brné&nského pracoviité UCL AV CR, v. v. i., 24dné osobni tdaje,
nebot vypuljcka je uskuteénéna prezenéné pouze na misté samém a knihy neni moiné vynaset
mimo prostory studovny.

2. Prava a povinnosti uZivatele Knihovny UCL AV CR, v. v. i., tykajici se
zpracovani a ochrany osobnich udajt

UZivatel knihovny/zaméstnanec brnénské pobogky UCL miiZe pozddat o zneditelnéni informace
0 své navracené vypUjcce a knihovna mu bezodkladné vyhovi.

V pfipadé vyfazeni knihy z knihovniho fondu je vypljéni listek skartovén.

V pfipadé, Ze uZivatel Knihovny potiebuje kontaktovat Knihovnu ohledné ochrany osobnich
udaju, upravit jejich rozsah, vznést namitku proti jejich zpracovani, pozédat o vypis z evidence
atp., muze tak uéinit pisesmnou formou na postovni &i e-mailovou adresu Knihovny (kontakty
jsou uvedeny v pfiloze tohoto Knihovniho Fadu).

Vypisy z evidence osobnich Gdajd Knihovna brné&nského pracovisté UCL AV CR, v. v. i., poskytuje
pouze po pfedchozim ovéfeni totoZnosti uzivatele.

Prvni Zadost uZivatele tykajici se jeho osobnich udajd vyFizuje Knihovna brnénského pracoviété
UCL zdarma. Pokud viak Zadatel své #adosti zjevn& nedivodné nebo nepfimétené opakuje,
muze Knihovna 2adost odmitnout nebo 23dat Ghradu nékladd.

Zaméstnancem odpovédnym v UCL za oblast ochrany osobnich Gdajd je v&decky tajemnik UCL
(kontaktni e-mail: gdpr@ucl.cas.cz). Podrobnéjsi informace o ochrang a zpracovani osobnich
adajd vrémci UCL AV CR, v. v. i, jsou kdispozici na webové adrese:
https://www.ucl.cas.cz/gdpr




IV. Zavérecna ustanoveni

Knihovni fad je zévazny pro viechny uzivatele knihovnich fondt UCL. Vyjimky

z Knihovniho fadu povoluje feditel UCL nebo jim povéreny pracovnik.

Nedilnou souéasti tohoto Knihovniho Fadu jsou Pravidla pro poskytovani

sluzeb. Knihovni fad byl schvélen Knihovni komisi UCL AV CR, v. v. i.



Tento Knihovni Fad vstupuje v platnost dnem 25. 5. 2018.

Ing. Pavel Janédek,
Ph.D. Feditel a .
UCLAV CR, v. v. . e /

// /1:7.1-. .
Prof. PhDr. Jifi Travni&ek, M.A. / 4 B //
Zastupce feditele brnénského pracovisté Af / N /j/
UEL AV CR, v.v.. i [ 7/



PRILOHA - OTEVIRACIi DOBA A KONTAKTY

1. OTEVIRACI DOBA A KONTAKTY

Knihovna brnénského pracovisté UCL AV CR, v. v. i.
Adresa: Kvétna 8, 603 00 Brno

Knihovna: Cechyriska 363/19, 602 00 Brno

Tel.: 543 211 868

E-mail: vrbova@ucl.cas.cz

Prezencni studium knihovniho a vystfizkového fondu:
ST 12.00-16.00

Knihovna UCL AV CR, v. v. i.

Adresa: Na Florenci 3/1420
11015 Praha 1l

Tel.: 222 828 147 (studovna), 222828129 (knihovna)
E-mail: knihovna-sli@ucl.cas.cz

Oteviraci hodiny

PO-PA 10.00-18.00

V letnim obdobf je provoz redukovan zpravidla na 3 dny v tydnu, hodiny pro vefejnost jsou
oznameny na webovych strankdch Gstavu.




PRILOHA — CENiK SLUZEB

ZAKLADNI POPLATKY:

PRUKAZ NA JEDEN ROK: 80,— K¢&
PRUKAZ NA PUL ROKU: 50, K&
PRUKAZ MESICNI: 30,— K¢
JEDNORAZOVY VSTUPNI POPLATEK: 10,—- K¢
VYSTAVENI DUPLIKATU PRUKAZU: 10,— K&

DALS| POPLATKY:

ODBORNE INFORMACN({ SLUZBY
za kaZzdou zapodatou ptlhodinu prace 50,- K¢

CEN/K REPROGRAFICKYCH SLUZEB:

XEROKOPIE A TISK Z DATABAZ[ {cena za 1 &b stranu):

A4 JEDNOSTR. 2, K&

A4 OBOUSTR. 3,— K¢

A3 JEDNOSTR. 4,- K&

A3 OBOUSTR. 6,~ K&

TISTENA KOPIE Z KNIZNTHO SKENERU (éernobild/barevna):
A4 JEDNOSTR. 10,—/ 20,- K&

A4 OBOUSTR. 15,~ / 30,— K&

A3 JEDNOSTR. 15~/ 25,- K&

ZA EXPRESNI A NADSTANDARDNI SLUZBY PRIPLATEK 100 % K ZAKLADN( CENE,

VESKERE KOPIE JSOU URCENY POUZE PRO STUDINI UCELY!



